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大型精密贵重仪器设备

履  历  书

	仪器设备编号
	                  

	仪器设备名称
	                  

	仪器设备型号
	                  

	领用单位
	                  

	保管人
	                  

	操作人
	                  

	负责人
	                  

	填写日期
	      年   月   日  


填报说明
1. 为了加强大型精密贵重仪器设备的科学管理，凡单价在人民币40万元（含）以上，使用方向为教学或科研的仪器设备均需填写此履历书。

2. 本履历书由保管人负责填写。要求每次使用及检修、校验等操作后均需按规定内容认真填写。每学年度末由保管人对当年使用情况进行汇总后将结果分别填入“     学年度使用情况汇总表”，统计时间为每年的9月1日到第二年的8月31日，经实验室主任和二级单位领导签字并加盖公章后由资产员统一交到设备科。

3. 使用机时：用于教学工作、科研工作及社会服务的使用机时数若无使用机时，填“0”，不能空项。使用机时＝必要的开机准备时间+测试时间+必须的后处理时间。

4. 使用机时（其中开放使用机时）：仪器对用户开放使用（用户自行上机测试、观察样品）的机时数。

5. 测样数：本学年在本仪器设备上测试、分析的样品数量，按照原始记录统计填报。同一样品在一台仪器上测试，统计测样数为1，与测试方法和次数无关。

6. 培训人员数：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的学生、教师及其他人员数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。

7. 教学实验项目数：本学年利用本仪器设备开设的列入教学计划的实验项目数。

8. 科研项目数：本学年利用本仪器设备完成的各种科研项目或合作项目数。

9. 社会服务项目数：本学年利用本仪器设备完成的为校外承担的社会服务项目数。

10. 获奖情况：利用本仪器设备在本学年获得的国家级、省部级奖励情况。

11. 发明专利：利用本仪器设备在本学年获得的已授权发明专利数，不含实用新型和外观设计。

12. 论文情况：利用本仪器设备在本学年发表论文情况。三大检索指：SCI、EI 、ISTP。

大型精密贵重仪器设备使用须知
1. 大型精密贵重仪器设备必须由专人进行保管和使用。领用单位在设备验收前必须指定保管人和操作人。

2. 操作人必须经过培训、考核后方可操作，并在使用过程中严格遵守操作规程，爱护仪器设备。

3. 如使用过程中发生事故或不正常现象应立即停止使用，并切断电源，立即报告，不得隐瞒不报，更不得随意拆卸仪器设备。

4. 应定期进行通电检查，维护保养。

5. 必须认真填写各项纪录。
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	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	使 用 记 录 表

	日期
	工作内容摘要
	使用机时
	培训人员数
	教学实验项目数
	科研

项目数
	社会服务项目数
	获奖

情况
	测样数
	发明

专利
	论文

情况
	使用人

	年
	月
	日
	
	教学
	科研
	社会

服务
	其中开放使用机时
	学生
	教师
	其他
	
	
	
	国

家

级
	省

部

级
	
	教
师
	学生
	三大检索
	核心刊物
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	使 用 记 录 表

	日期
	工作内容摘要
	使用机时
	培训人员数
	教学实验项目数
	科研

项目数
	社会服务项目数
	获奖

情况
	测样数
	发明

专利
	论文

情况
	使用人

	年
	月
	日
	
	教学
	科研
	社会

服务
	其中开放使用机时
	学生
	教师
	其他
	
	
	
	国

家

级
	省

部

级
	
	教
师
	学生
	三大检索
	核心刊物
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	     /     学年度使用情况汇总表
设备编号：                      仪器设备名称：                                           

	使用机时
	培训人员数
	教学实验项目数
	科研

项目数
	社会服务项目数
	获奖

情况
	测
样
数
	发明

专利
	论文

情况
	年维护
维修经费
（元）
	年创收
金额
（元）

	教
学
	科
研
	社会

服务
	其中开放使用机时
	学
生
	教
师
	其
他
	
	
	
	国

家

级
	省

部

级
	
	教
师
	学生
	三大检索
	核心刊物
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	保管人签字：

             年  月  日
	实验室主任签字：

               年  月  日
	二级单位资产员签字：

            年  月   日
	二级单位领导签字：

（公章）

                   年   月   日


损坏、维修情况登记表

	损坏日期
	损坏原因
	检查人
	修复日期
	主要维修内容
	维修单位
	修复情况
	验收人
签字

	  年
	月
	日
	
	
	年
	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


定期校验记录

	校验日期
	校验结果
（性能指标是否下降？并分析原因）
	校验人
签字
	保管人
签字

	 年
	月
	日
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


保管人员移交记录表

	移交日期
	移交原因
	移交时仪器
设备状况
	移交人
签字
	接管人
签字
	负责人
签字

	  年
	月
	日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


管理单位变动登记表
	变动日期
	变动原因
	移交单位签章
	接管单位签章

	  年
	月
	日
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


报废或调出纪录

	报废或

调出原因
	    保管人签字                  年  月  日

     操作人签字                  年  月  日

     负责人签字                  年  月  日      （领用单位盖章）



	专家小组

鉴定意见
	     专家签字：        
                                                             年  月  日

	设备科

意  见
	                                       签字（盖章）            年  月  日

	资产科

意  见
	                                       签字（盖章）            年  月  日

	主管处长意    见
	                                       签字                  年  月  日

	主管校长意    见
	                                       签字                  年  月  日
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