
东北石油大学
大型精密贵重仪器设备技术档案

	仪器设备名称
	                  

	仪器设备编号​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
	                  

	仪器设备型号
	                  

	领用单位
	                  

	保管人
	                  

	操作人
	                  

	负责人
	                  

	填写日期
	      年   月   日  


说      明

1. 为了加强大型精密贵重仪器设备的科学管理，凡大型精密贵重仪器设备均需填写此档案书。

2. 本档案书一式三份，分别由领用单位、设备科和档案馆保存，电子文档同时保存。

3. 大型精密贵重仪器设备是指单价在人民币10万元（含10万元）以上的仪器设备；单台（件）价格虽不足10万元，但属成套购置或配套使用，整套价格在10万元（含10万元）以上的仪器设备。

4. 纸件档案上粘贴纸质照片，电子文档内附加电子照片。

5. 仪器设备报废或调出时将有关手续粘贴在最后一页纸上。

操作规程及注意事项

	操  作  规  程
	

	注  意  事  项
	


仪 器 设 备 概 况

	设备名称
	
	规格型号
	

	外文名称
	
	仪器编号
	

	出厂日期
	
	单价（元）
	

	生产国别及厂家
	
	经费来源
	

	到货日期
	
	验收日期
	

	安装地点
	
	合同号
	

	主 要 技 术 指 标
	

	主  要  用  途
	


主要附件、配件、备件明细表

	名    称
	型    号
	国别及

生产厂家
	单价

（元）
	数量
	总价

（元）
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


技术资料登记表（包括说明书、使用手册、线路图等）
	序号
	名        称
	数量
	文字种类
	来源（随机或另购）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


验收记录

	验收时安装调试情况

	

	保管人签字
	                                 年    月    日

	操作人签字
	                                 年    月    日

	负责人签字
	                                 年    月    日


照片记录

	（纸件档案上粘贴纸质照片，电子文档内附加电子照片）

	


对安装维护条件的要求

	温度条件（℃）
	
	湿度条件（%）
	

	对水电设施要求
	

	对通风条件要求
	

	接地要求
	

	对其他条件

（防光、防震、防辐射、防腐蚀等）的要求
	

	现有条件
	


报废或调出纪录

	（请将报废或调出手续粘贴于此处）
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